Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 2/2017
Dziekana Wydziatu Inzynierii Materialowej PW

Regulamin organizacji i finansowania obowiazkowych praktyk studenckich
na Wydziale Inzynierii Materialowej Politechniki Warszawskiej

Cele praktyk studenckich

§1

Cele praktyki kierunkowej na studiach I stopnia:

1) zastosowanie wiedzy zdobytej w trakcie studiow w §rodowisku przemystowym

2) zdobycie umiejetnosci charakteryzowania materialdw, stosowania poznanych metod
wytwarzania oraz umiejetnosci postugiwania si¢ roznymi technikami badawczymi
charakterystycznymi dla zaktadu, w ktérym odbywana jest praktyka

3) zdobycie umiejetnosci stosowania zasad bezpieczenstwa i higieny pracy w $rodowisku
przemystowym

4) nabycie kompetencji rozwigzywania problemoéw wynikajgcych z wykonywanego zawodu.

Cele praktyki dyplomowej na studia II stopnia:

1) nabycie umiej¢tnosci obstugi urzadzen wykorzystujacych nowe techniki i technologie w
dziedzinie inzynierii materialowej

2) zdobycie umiejetnosci stosowania zasad bezpieczenstwa i higieny pracy w zakladzie
przemystowym

3) zdobycie umiej¢tnosci krytycznej oceny istniejacych rozwigzan technicznych w zakladzie
przemystowym

4) nabycie kompetencji identyfikowania i rozwiazywania problemdéw, wynikajacych z
wykonywanego zawodu.

Organizacja praktyk

§2

Praktyki organizowane sa zgodnie z przepisami wprowadzonymi zarzadzeniem nr 24/2017 Rektora
Politechniki Warszawskiej z dnia 27.04.2017 r.

§3

Studenci studiow I stopnia odbywaja obowigzkowe praktyki kierunkowe po czwartym lub szostym
semestrze studiéw. Studenci studiow II stopnia odbywajg obowigzkowe praktyki dyplomowe po
pierwszym semestrze studiow.

§4

Praktyki studenckie odbywaja si¢ w okresie lipiec — wrzesien. W indywidualnych przypadkach

Prodziekan ds. Studenckich moze wyrazi¢ zgod¢ na odbywanie praktyki w trakcie zaje¢ roku
akademickiego.

§5

Minimalny czas trwania obowigzkowych praktyk studenckich wynosi 4 tygodnie.



§6

1. Praktyki studenckie powinny odbywac si¢ w przedsigbiorstwach, instytucjach lub placowkach
naukowo-badawczych na stanowiskach pracy o profilu zgodnym z kierunkiem studiow. W
przypadku praktyki na studiach I stopnia preferowane sg zaktady produkcyjne.

2. Student zatrudniony na podstawie umowy o prace lub umowy cywilnoprawnej moze ubiegac
si¢ o zaliczenie wykonywanej pracy jako praktyki. Czas pracy musi by¢ okreslony w umowie
i odpowiada¢ czasowi praktyki tzn. pracy na pelnym etacie przez minimum 4 tygodnie.
Charakter wykonywanej pracy musi by¢ zgodny z kierunkiem studiéw i realizowac¢ cele
okreslone w § 1.

3. Student prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza moze ubiegaé si¢ o zaliczenie wykonywanej
pracy jako praktyki. Zakres dzialalnos$ci gospodarczej musi by¢ zwigzany z kierunkiem
studiow.

4. Praktyki dyplomowe moga odbywaé si¢ w jednostkach organizacyjnych Politechniki
Warszawskiej.

Nie zaleca si¢ odbywania praktyk na Wydziale Inzynierii Materiatowej PW.

§7
Miejsce odbywania praktyki student powinien znalezé samodzielnie. W razie trudnosci w
samodzielnym znalezieniu miejsca odbywania praktyki, student moze korzysta¢ z bazy ofert
prowadzonej przez Biuro Karier Politechniki Warszawskiej lub pomocy Opiekuna Praktyk.

§8
Miegjsce odbywania oraz program praktyki powinny by¢ zaakceptowane, przed jej rozpoczeciem,
przez Opiekuna Praktyk. Dodatkowo miejsce odbywania praktyki dyplomowej zatwierdza promotor
pracy dyplomowej magisterskie;j.

§9
Praktyka zagraniczna lub praca za granica moze rowniez zosta¢ zaliczona jako praktyka
obowigzkowa, jes$li spelnita wymagania stawiane praktykom studenckim. Zaliczenia dokonuje
Petnomocnik ds. Praktyk w oparciu o:
1) przedstawiony Pelnomocnikowi ds. Praktyk i zaakceptowany przez niego program praktyki,
2) zaswiadczenie o odbyciu praktyki,
3) sprawozdanie z przebiegu praktyki.

§ 10
1. Miejsce odbywania praktyki i jej program powinny umozliwi¢ realizacj¢ celow praktyki oraz
zgromadzenie materiatdw pomocnych przy wykonywaniu pracy dyplomowej — musza one
pozwala¢ studentowi na wykonywanie pracy rozwijajacej umiejetnosci inzynierskie.
2. Program praktyki powinien zawiera¢ zakres obowiazkow nakladanych na studenta w ramach
praktyki.

§ 11
Procedura zatatwiania formalno$ci zwigzanych z organizacjg, odbyciem i zaliczaniem praktyk
studenckich powinna przebiega¢ w sposob nastgpujacy:
1) znalezienie miejsca odbywania praktyki oraz ustalenie jej programu i terminu,
2) akceptacja miejsca odbywania praktyki i programu praktyki przez Opiekuna Praktyk (w
przypadku praktyki dyplomowej rowniez przez promotora pracy dyplomowej),
3) ubezpieczenie si¢ od nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw (wystarczajace jest przystgpienie
do zbiorowego ubezpieczenia studentow zawieranego na Politechnice Warszawskiej),



4) rejestracja praktyki w Wirtualnym Dziekanacie oraz dostarczenie do Dziekanatu programu
praktyki i dokumentu potwierdzajgcego posiadanie w okresie odbywania praktyki studenckiej
ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow,

5) przygotowanie trzech egzemplarzy porozumienia i jednego formularza skierowania,

6) akceptacja porozumienia przez Pelnomocnika ds. Praktyk i podpisanie przez Prodziekana ds.
Studenckich,

7) podpisanie  porozumienia przez przedstawiciela Podmiotu zewnetrznego/Jednostki
organizacyjnej PW,

8) zlozenie podpisanego porozumienia w dziekanacie i odbidr skierowania na praktyke

9) odbycie praktyki,

10) dostarczenie Opiekunowi Praktyk zaswiadczenia o odbyciu praktyki i sprawozdan z

praktyki,

11) wpisanie zaliczania praktyki studenckiej do indeksu przez Opiekuna Praktyk.

§12
1. Zaliczenie praktyki odbywa si¢ na podstawie:
1) w przypadku praktyk (rowniez zagranicznych):
a) zaswiadczenia o odbyciu praktyki,
b) sprawozdania z przebiegu praktyk studenckich, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr
4 do zarzadzenia nr 24/2017 Rektora PW,
c) sprawozdania z przebiegu praktyk wg wzoru przyjetego w Wydzialowym Systemie
Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia WIM;
2) w przypadku zatrudnienia na podstawie umowy lub umowy cywilnoprawnej:
a) zaswiadczenia o zatrudnieniu i zakresie §wiadczonej pracy,
b) sprawozdania z przebiegu praktyk wg wzoru przyjetego w Wydziatlowym Systemie
Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia WIM;
3) w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j:
a) aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
b) oswiadczenia o zakresie wykonywanej pracy,
c) sprawozdania z przebiegu praktyk wg wzoru przyjetego w Wydziatlowym Systemie
Zapewnienia Jako$ci Ksztalcenia WIM.

§13

1. Student odbywajacy praktyke poza stalym miejscem zamieszkania i siedzibg Uczelni moze
ubiega¢ si¢ o dofinansowanie poniesionych kosztow dojazdéw zwigzanych z odbywaniem
praktyki.

2. Student odbywajacy praktyke w czasie wakacji (lipiec — wrzesien) poza stalym miejscem
zamieszkania i1 siedzibg Uczelni moze ubiega¢ si¢ o dofinansowanie zakwaterowania.
Wysoko$¢ dofinansowania nie moze przekroczy¢ oplaty za pokdj dwuosobowy w
najdrozszym domu studenckim Uczelni w okresie odbywania praktyk.

§ 14
1. Organizacja i nadzorem nad praktykami studenckimi zajmuje si¢ Pelnomocnik ds. Praktyk,
Opiekun Praktyk, a w przypadku praktyki dyplomowej rowniez promotorzy prac
dyplomowych.
2. Petlnomocnik ds. Praktyk oraz Opiekun Praktyk powotywani sg przez Dziekana.
3. Zakres obowigzkoéw Petnomocnika ds. Praktyk oraz Opiekuna Praktyk okresla Zarzadzenie nr
24/2017 Rektora Politechniki Warszawskie;j.



4. Dziekan moze powierzy¢ pethienie obu wymienionych funkcji jednej osobie.

Postanowienia koncowe

§ 15
Porozumienie o organizacji praktyk nalezy podpisa¢ przynajmniej na 1 miesiac przed terminem jej
odbywania (z uwzglednieniem terminu koncowego podanego w tablicy ponizej). Jednocze$nie
wprowadza si¢ nastgpujacy harmonogram obiegu dokumentéw. Podane terminy sg

nieprzekraczalnymi.
Zadanie Termin koncowy Miejsce skladania
Akceptacja dokumentow przez Pelnomocnika ds. 15 czerwca Dziekanat
Praktyk i ich podpisanie przez Prodziekana Wydziatu
Zwrot dokumentoéw podpisanych przez Zaktad 2 dni przed Dziekanat

terminem

rozpoczgcia

praktyki
Zaswiadczenie o odbyciu praktyki oraz sprawozdania z | do 10 pazdziernika | Dziekanat
praktyki
Whniosek o dofinansowanie zakwaterowania i kosztow do 10 dni od daty Dziekanat
dojazdow na okres odbywania obowiazkowych praktyk | zakonczenia
studenckich praktyki

§ 16

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie: Regulamin organizacji i
finansowania obowigzkowych praktyk studenckich objetych programem studiow I i II stopnia,
stacjonarnych 1 niestacjonarnych, wprowadzony zarzadzeniem Rektora PW nr 24/2017 z dnia
27.04.2017 r., Regulamin Studiow w Politechnice Warszawskiej, wewnetrzne przepisy Politechniki
Warszawskiej oraz przepisy prawa powszechnie obowigzujacego.



